URZAD MIASTA I GMINY W KUNOWIE

Znak sprawy: OR.BU.ZP.2.2013

Kunéw dnia 23.01.2013

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT

Gmina Kundw — Urzqgd Miasta i Gminy ul. Warszawska 45 b, 27-415 Kundw
dziatajgc jako Zamawiajgcy w trybie postepowania art. 4 ust. 8 ustawy

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 20 10 Nr 113 poz. 759)

zaprasza do ztozenia oferty na:

Sukcesywne dostawy materiatow biurowych
na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Kunéw
w 2013 roku.

Prosimy o ztoZenie oferty wg zatgcznikow.

ul. Warszawska 45B, 27-415 Kundw
Tel / fax: 41 26-13-174



ZAPYTANIE O CENE

Gmina Kunéw — Urzad Miasta i Gminy ul. Warszawska 45 b, 27-415 Kundéw
dziatajgc jako Zamawiajgcy zaprasza do skfadania ofert na:

Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Kunéw w 2013
roku.

prowadzong w trybie zapytania o cene przy uwzglednieniu art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp (postepowanie,

do

ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy o zamodwieniach publicznych,

o wartosci przedmiotu zamdwienia ponizej 14 tys. Euro).

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Kunoéw, ul Warszawska 45b, 27-415 Kunéw
NIP: 661-21-59-982,
REGON: 29009805

tel.

: 41 26-13-174, fax.: 41 261-13-56

www.kunow.pl, urzad@kunow.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sa:

Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych, papieru kserograficznego na potrzeby Urzedu Miasta i
Gminy Kunéw w 2013 roku.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dostawy realizowane bedg w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zamowieniem.

Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zamdwieniami czgstkowymi ztozonymi przez
Zamawiajgcego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na koszt
Dostawcy.

Materiaty musza by¢ dopuszczone do obrotu na rynku krajowym a zaméwione artykuty winny
by¢ dostarczone do siedziby zamawiajgcego w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych,
winny posiadac¢ najwyzszg jako$é, sprawnosc czy wydajnosé.

Termin dostaw do 2 dni roboczych od daty ztozenia Zamédwienia przez Zamawiajgcego.
Przedstawiona cena powinna zawiera¢ cene netto plus podatek VAT dostawy artykutéw
biurowych do Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie.

Cena okredlona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia.

Rozliczenie transakcji nastepowad bedzie przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14
dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

Zamawiajgcy oswiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wytgcznie charakter
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym. Ztozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem Zamawiajacego i
jego nastepcoéw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru
oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.


http://www.kunow.pl/

10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcy moze zamkngé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

llosci podane w ofercie cenowej oraz asortyment mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania
umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych materiatdw oraz ich asortyment beda wynikaty z
faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy. Jezeli w trakcie
realizacji umowy wystgpi konieczno$é zakupu artykutéw biurowych nieuwzglednionych w
Zataczniku nr 2, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajgcego, bedg one zamdwione u
Dostawcy w ramach zawartej umowy, ceny dodatkowych artykutdw nie moga byé wyzsze niz
ceny hurtowe Dostawcy.

Dostawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad okre$lonych w niniejszym
zapytaniu.

Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na
stronie internetowej Gminy Kunéw, za$ Oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:

Inspektor Matgorzata Stojak, tel. 41 26-13-174, wew. 33.

ZAWARTOSC ORAZ FORMA OFERTY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Formularz Oferty, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
zapytania.

Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu do skfadania Oferty a w
stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie, ze w stosunku do wykonawcy nie otwarto
likwidacji lub ogtoszono upadtosé, z wyjatkiem, gdy po ogtoszeniu upadtosci wykonawca
zawart ukfad.

Stosowne Petnomocnictwo(a), - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w przypadku Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie
kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z
dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z witasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej) to do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Oferta cenowa - specyfikacja kosztow zwigzanych ze Swiadczeniem ustugi (ceny brutto) w
formie tabelarycznej stanowigcg zatacznik nr 2.



VI.

VII.

SPOSOB OCENY OFERT

Najkorzystniejsza cenowo oferta zostanie wytoniona sposrod ofert spetniajgcych ustalone warunki
udziatu poprzez poréwnanie zakresu rzeczowego opracowania oraz ceny brutto za catosc
opracowania.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana w terminie 5 dni od daty zakornczenia naboru
ofert. Od decyzji Urzedu Gminy w Kunowie nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.

TERMIN, FORMA ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu oferty nalezy ztozyé w terminie do dnia 31.01.2013 r. pisemnie w godzinach

pracy Urzedu w godzinach 7:00 — 15:00, od poniedziatku do pigtku lub przesta¢ pocztg. Oferty

ztozone po wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage.

Oferta musi zawiera¢ nazwe zamowienia: Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych, papieru

kserograficznego na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Kunow w 2013 roku.

Adresy do doreczen w formie:

a) pisemnej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, ul Warszawska 45b, 27-415 Kunéw

b) faksem na numer: 41 26-11-356 z zastrzezeniem dostarczenia oryginatu przed dniem podpisania
umowy

c) w wersji elektronicznej na adres e-mail: urzad@kunow.pl z zastrzezeniem dostarczenia oryginatu
przed dniem podpisania umowy

Kundéw dnia 23.01.2013

Burmistrz

Beata Duda


mailto:urzad@kunow.pl

