
ZARZĄDZENIE NR 129.2024 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KUNÓW 

z dnia 19 lipca 2024 r. 

w sprawie udzielenia upoważnienia kierownikowi Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kunowie 

Na podstawie art. 31, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721), art. 110 ust. 5 i ust. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 901, 1693, 1938 i 2760 oraz z 2024 r. poz. 743 i 859), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720), art. 1a pkt 13, art. 15 § 
1b, art. 26 § 1c, § 1e, art. 26b – art. 26e, art. 27 § 1 pkt 7, art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505, 2760 oraz z 2024 r. poz. 859), 
art. 86, 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550, 
1606, 1615, 1667 i 1860 oraz z 2024 r. poz. 859), art. 14 § 1a, art. 76a §1 i §2b, art. 268a ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 r.- Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), uchwala się, co 
następuje: 

§ 1. 1. Udziela się upoważnienia Pani Katarzynie Orczyk – kierownikowi Miejsko – Gminnego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Kunowie do działania w imieniu Gminy Kunów w sprawach związanych z działalnością 
kierowanej jednostki organizacyjnej, w tym do:  

1) składania oświadczeń woli przed instytucjami, urzędami, bankami i sądami w sprawach majątkowych 
w imieniu Gminy, w tym również w zakresie inwestycji realizowanych przez jednostkę jako Zamawiającego 
oraz oświadczeń woli związanych z prowadzeniem bieżącej działalności jednostki, jak również powierza się 
sprawy związane z prowadzeniem gospodarki finansowej jednostki wynikające z ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych; 

2) reprezentowania Gminy przed sądami powszechnymi, administracyjnymi wszystkich instancji 
w postępowaniach dotyczących działalności kierowanej jednostki organizacyjnej wynikające z jej zadań 
ustawowych i statutowych, w tym również do wytaczania na rzecz obywateli powództwa o roszczenia 
alimentacyjne; 

3) czynności przewidzianych dla kierownika zamawiającego, w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, w szczególności do: 

a) zatwierdzania wniosków o udzielenia zamówienia, 

b) zatwierdzania trybu udzielania zamówienia, 

c) powoływania, odwoływania członków komisji przetargowych, 

d) określania zakresu obowiązków poszczególnych członków komisji przetargowych, 

e) zatwierdzania specyfikacji warunków zamówienia oraz opisu potrzeb i wymagań, 

f) wyrażania zgody na wszczynanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 

g) zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty, 

h) unieważniania postępowań, 

i) zawierania umów w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4E9B98C7-417B-47D8-B4CB-CA60F79DBAAE. Podpisany Strona 1



j) udzielania zamówień w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych, co do zamówień 
nieprzekraczających kwoty 130 000 zł na podstawie sporządzonych w tym celu odpowiednich regulacji 
wewnętrznych. 

4) do wykonywania jednoosobowo czynności, załatwiania spraw, wydawania decyzji, postanowień, 
zaświadczeń, a także do przeprowadzania kontroli w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kunów 
w następującym zakresie wynikającym z przepisów szczególnych oraz aktów wykonawczych do tych 
przepisów, tj. z: 

a) ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej w zakresie udzielania informacji 
publicznej albo wydawania decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej, 

b) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej w zakresie wydawania decyzji administracyjnych 
w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy społecznej należących do właściwości gminy (na 
podstawie art. 110 ust. 7 ustawy), 

c) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych w zakresie prowadzania postępowań 
w sprawach świadczeń rodzinnych (na podstawie art. 20 ust. 2 i 3 ustawy), 

d) ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów w zakresie 
podejmowania działań wobec dłużników alimentacyjnych, prowadzenia postępowania w tych 
sprawach, prowadzenia postępowania w sprawach świadczeń z funduszu alimentacyjnego, uzyskania 
informacji z Centralnej Ewidencji Kierowców o posiadaniu przez dłużników alimentacyjnych uprawnień 
do kierowania pojazdami, przekazywania do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej 
o zobowiązanych dłużnika alimentacyjnego wynikających z tytułów, o których mowa 
w art. 28 ust. 1pkt 1 i 2 ustawy, zamieszczania w Krajowym Rejestrze Zadłużonych informacje, o których 
mowa w art. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadłużonych oraz przeprowadzania 
wywiadów alimentacyjnych u dłużników alimentacyjnych oraz odbierania oświadczeń od dłużników 
alimentacyjnych  (na podstawie art. 8a, art. 8b, art. 8c, art. 12 ust. 2 ustawy), 

e) ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych w zakresie przyznawania dodatku 
mieszkaniowego (na podstawie art. 7 ust. 1a ustawy), 

f) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej w zakresie 
sprawowania kontroli nad podmiotami organizującymi pracę z rodziną oraz placówkami wsparcia 
dziennego, ustanawiania rodziny wspierającej lub zawierania i rozwiązywania umów z rodziną 
wspierającą, do prowadzenia postępowań w sprawach z zakresu wspierania rodziny oraz wydawania 
w tych sprawach decyzji (na podstawie art. 28a ust. 2, art. 31 ust. 2, art. 178 ustawy), 

g) ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne w zakresie prowadzenia postępowań 
o przyznanie dodatku energetycznego na wniosek odbiorcy wrażliwego energii elektrycznej (na 
podstawie art. 5d ustawy), 

h) ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów w zakresie prowadzenia 
postępowań w sprawie ustalenia prawa do zasiłku dla opiekuna (na podstawie art. 5 ust. 1 w zw. 
z art. 10 ust. 1 ustawy) oraz ustawy z z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych 
w zakresie opłacania składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za osobę pobierającą świadczenie 
pielęgnacyjne, specjalny zasiłek opiekuńczy albo zasiłek dla opiekuna, 
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i) ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Dużej Rodziny w zakresie o realizacji zadań wynikających 
z ustawy, w tym w szczególności do załatwiania indywidualnych spraw dotyczących Karty Dużej Rodziny, 
do prowadzenia postępowań dotyczących przyznania Karty Dużej Rodziny (na podstawie 
art. 9 ust. 5 ustawy), 

j) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków 
publicznych w zakresie załatwiania spraw i wydawania decyzji dotyczących potwierdzania prawa do 
świadczeń opieki zdrowotnej (na podstawie art. 54 ust. 11 ustawy), 

k) ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin "Za życiem" w zakresie prowadzenia 
postępowań w sprawach jednorazowego świadczenia z tytułu urodzenia się dziecka żywego (na 
podstawie art. 10 ust. 11), 

l) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony środowiska w zakresie prowadzenia postępowań 
w sprawach, o których mowa w ust. 10g ustawy, w tym do wydawania w tych sprawach zaświadczeń 
(na podstawie art. 411 ust. 10g, 10h, 10r), 

m) ustawy z dnia 15 maja 2024 r. o zmianie ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem 
zbrojnym na terytorium tego państwa oraz niektórych innych ustaw w zakresie sprowadzenia 
postępowań w sprawach dotyczących jednorazowego świadczenia pieniężnego, o którym mowa 
w art. 311 ust. 1 i 2 ustawy (na podstawie art. 311 ust. 3 ustawy), 

n) ustawy z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczególnej ochronie niektórych odbiorców paliw gazowych 
w 2023 r. w związku z sytuacją na rynku gazu w zakresie prowadzenia postępowań w sprawach 
dotyczących refundacji podatku VAT (na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy); 

5) do wykonywania jednoosobowo praw i obowiązków wierzyciela w sprawach dotyczących egzekucji 
administracyjnej należności pieniężnych Gminy Kunów, w postaci papierowej lub postaci elektronicznej co 
stanowi podstawę dla administratora lokalnego aplikacji eTW do nadawania uprawnień dostępowych do 
systemu teleinformatycznego i działanie w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kunów, jako wierzyciela 
należności pieniężnych w zakresie działalności jednostki Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kunowie, w tym do: 

a) sporządzania, wystawiana, podpisywania i przesyłania upomnień, o których mowa w art. 15 ustawy 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji; 

b) sporządzania, wystawiania, podpisywania i przesyłania tytułów wykonawczych, odpisów tytułów 
wykonawczych, dalszych tytułów wykonawczych, kolejnych tytułów wykonawczych stosowanych 
w egzekucji należności pieniężnych; 

c) sporządzania, podpisywania i przesyłania informacji, o której mowa w art. 26 § 1e ustawy 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji; 

d) sporządzania, podpisywania i przesyłania zawiadomienia, o którym mowa w art. 32aa ustawy 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji; 

e) sporządzania, podpisywania i przesyłania innych dokumentów i pism niż wyżej wymienionych 
w zakresie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

6) urzędowego poświadczenia odpisów lub wyciągów z dokumentów znajdujących się w aktach Miejsko – 
Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kunowie; 
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7) poświadczenia za zgodność odpisów dokumentów przedstawianych przez stronę postępowania 
administracyjnego na potrzeby prowadzonych postępowań z oryginałem w sprawach prowadzonych przez 
Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kunowie; 

2. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 1, dotyczy składania oświadczeń woli jednoosobowo. 

3. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 1, udziela się na czas pełnienia obowiązków Kierownika, jak 
również wygasa ono z chwilą jego cofnięcia. 

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się kierownikowi Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kunowie. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 26 lipca 2024 r. 

 

   

Burmistrz Miasta i Gminy 
Kunów 

 
 

Lech Łodej 
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Uzasadnienie 

Zakres upoważnienia obejmuje sprawy z zakresu czynności przewidzianych dla kierownika zamawiającego, 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego udzielone na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 

Ponadto upoważnienie reguluje, zgodnie z ustawą o samorządzie gminnym zakres działania Kierownika 
w zakresie działalności administrowanej jednostki budżetowej do działania w imieniu Gminy Kunów tj.: 

1) składania oświadczeń woli przed instytucjami, urzędami, bankami i sądami w sprawach majątkowych 
w imieniu Gminy, w tym również w zakresie inwestycji realizowanych przez jednostkę jako Zamawiający; 

2) reprezentowania Gminy przed sądami powszechnymi, administracyjnymi wszystkich instancji 
w postępowaniach dotyczących działalności kierowanej jednostki organizacyjnej wynikające z jej zadań 
ustawowych i statutowych; 

3) w zakresie złożenia oświadczenia w jego imieniu o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością 
na cele budowlane.  

Zgodnie z art. 46 ust.1 ustawy o samorządzie gminnym burmistrz może upoważnić kierowników jednostek 
organizacyjnych gminy do składania oświadczeń woli, związanych z zarządzaniem mieniem. 

Ponadto upoważniono Kierownika do wykonywania jednoosobowo czynności, załatwiania spraw, 
wydawania decyzji, postanowień, zaświadczeń, a także do przeprowadzania kontroli w imieniu Burmistrza 
Miasta i Gminy Kunów w następującym zakresie wynikającym z przepisów szczególnych oraz aktach 
wykonawczych do tych przepisów, wskazanych szczegółowo w upoważnieniu. 

Mając powyższe na uwadze podpisanie zarządzenia jest zasadne. 
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