
ZARZĄDZENIE NR 20.2025 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KUNÓW 

z dnia 29 stycznia 2025 r. 

w sprawie określenia zasad i terminów rozliczeń jednostek budżetowych gminy  z budżetem Gminy Kunów 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz art. 254 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Jednostki budżetowe Gminy Kunów realizujące dochody budżetowe: 

1) prawidłowo i terminowo ustalają należności z tytułu dochodów budżetowych; 

2) pobierają wpłaty i terminowo dokonują zwrotów nadpłat; 

3) prowadzą ewidencję dochodów budżetowych według klasyfikacji budżetowej; 

4) terminowo podejmują wobec zobowiązanych czynności zmierzające do wykonania zobowiązania w drodze 
egzekucji. 

2. Jednostki budżetowe Gminy Kunów przekazują pobrane dochody, związane z realizacją zadań własnych 
Gminy, na rachunek budżetu Gminy w terminie nie późniejszym, niż do ósmego dnia miesiąca następującego 
po miesiącu, w którym dochody te były zrealizowane, z wyjątkiem miesiąca grudnia, w którym dochody muszą 
być zwrócone do 31 grudnia danego roku. 

3. Jednostki budżetowe pobierające dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu 
administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego przekazują te środki 
na rachunek bankowy budżetu Gminy w następujących terminach: 

1) zrealizowane od 1 do 10 dnia miesiąca - do 13 dnia każdego miesiąca; 

2) zrealizowane od 11 do 20 dnia miesiąca - do 23 dnia każdego miesiąca; 

3) zrealizowane od 21 do ostatniego dnia miesiąca - do 5 dnia miesiąca następnego; 

4) zrealizowane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o których mowa w pkt 1, 2 i 3 do dnia 
5 stycznia roku następującego po roku budżetowym. 

4. W celu prawidłowej weryfikacji przekazanych dochodów zobowiązuje się kierowników jednostek 
realizujących dochody, o których mowa w ust. 3 do składania w Urzędzie pisemnej informacji o wykonanych 
przelewach z podaniem daty przelewu, kwoty i podziałki klasyfikacji budżetowej, w terminach zgodnych 
z terminami wskazanymi w ust. 3. 

5. Niezależnie od terminu określonego w ust. 2, na polecenie Skarbnika Gminy, jednostki budżetowe 
zobowiązane są do niezwłocznego przekazania pobranych dochodów. 

§ 2. 1. Wydatki jednostek budżetowych Gminy Kunów dokonywane są zgodnie z zasadami określonymi 
w ustawie o finansach publicznych. 

2. Środki na wydatki dla jednostek budżetowych przekazywane będą przez Urząd Gminy na podstawie 
pisemnego zapotrzebowania, złożonego w Urzędzie do końca miesiąca poprzedzającego miesiąc 
wydatkowania środków, nie później jednak niż 3 dni przed terminem jego realizacji. 
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3. W przypadku niezłożenia lub nieterminowego złożenia zapotrzebowania na środki finansowe za 
niezrealizowane w wyniku tego płatności odpowiedzialność ponoszą kierownicy jednostek budżetowych. 

4. Dotacje celowe z budżetu państwa na realizację zadań własnych i zadań zleconych przekazywane są na 
rachunek jednostki realizującej zadanie niezwłocznie po ich otrzymaniu przez Gminę, do wysokości 
wynikającej z planów finansowych tej jednostki. 

5. Jednostka realizująca zadania, o których mowa w ust. 4 dokonuje zwrotu niewykorzystanych dotacji do 
budżetu Gminy do 5 stycznia roku następującego po roku budżetowym i w tym też terminie składa w Urzędzie 
Miasta i Gminy w Kunowie informację o kwocie niewykorzystanej dotacji z podaniem klasyfikacji budżetowej. 

§ 3. Upoważnia się pracowników Referatu Finansowego Urzędu Miasta i Gminy w Kunowie oraz Skarbnika 
Gminy do bieżącej kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej złożonych przez kierowników jednostek 
zapotrzebowań na środki pieniężne. 

§ 4. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom jednostek budżetowych podległych Gminie 
Kunów. 

2. Traci moc zarządzenie Nr 117/11 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 29 czerwca 2011 roku 
w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej gminnych jednostek w zakresie trybu pobierania 
dochodów i dokonywania wydatków w ramach budżetu gminy dotyczy dochodów i wydatków własnych 
jednostki samorządu terytorialnego. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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UZASADNIENIE 

Podjęcie przedmiotowego zarządzenia wynika z potrzeby bieżącej kontroli płynności finansowej budżetu 

Gminy Kunów oraz konieczności ustalenia ujednoliconych zasad i określenia terminów rozliczenia przez 

jednostki budżetowe podległe Gminie dochodów gromadzonych przez te jednostki, jak również zasad 

przekazywania środków na wydatki z budżetu Gminy Kunów.  

 

Opracował: 

Skarbnik Gminy 
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