ZARZADZENIE NR 20.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad i termindw rozliczen jednostek budzetowych gminy z budzetem Gminy Kunéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz art. 254 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Jednostki budzetowe Gminy Kundw realizujgce dochody budzetowe:
1) prawidtowo i terminowo ustalajg naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) pobierajg wpftaty i terminowo dokonujg zwrotéw nadptat;
3) prowadzg ewidencje dochoddéw budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowej;

4) terminowo podejmujg wobec zobowigzanych czynnosci zmierzajgce do wykonania zobowigzania w drodze
egzekucji.

2. Jednostki budzetowe Gminy Kundw przekazujg pobrane dochody, zwigzane z realizacjg zadan wtasnych
Gminy, na rachunek budzetu Gminy w terminie nie pdzniejszym, niz do ésmego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym dochody te byty zrealizowane, z wyjgtkiem miesigca grudnia, w ktérym dochody muszg
by¢ zwrdcone do 31 grudnia danego roku.

3. Jednostki budzetowe pobierajgce dochody budzetowe zwigzane zrealizacja zadan zzakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego przekazujg te srodki
na rachunek bankowy budzetu Gminy w nastepujgcych terminach:

1) zrealizowane od 1 do 10 dnia miesigca - do 13 dnia kazdego miesigca;
2) zrealizowane od 11 do 20 dnia miesigca - do 23 dnia kazdego miesigca;
3) zrealizowane od 21 do ostatniego dnia miesigca - do 5 dnia miesigca nastepnego;

4) zrealizowane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w pkt1, 2i3 do dnia
5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym.

4. W celu prawidtowej weryfikacji przekazanych dochodéw zobowigzuje sie kierownikéw jednostek
realizujacych dochody, o ktérych mowa w ust. 3 do sktadania w Urzedzie pisemnej informacji o wykonanych
przelewach z podaniem daty przelewu, kwoty ipodziatki klasyfikacji budzetowej, w terminach zgodnych
z terminami wskazanymi w ust. 3.

5. Niezaleznie od terminu okreslonego w ust. 2, na polecenie Skarbnika Gminy, jednostki budzetowe
zobowigzane sg do niezwtocznego przekazania pobranych dochodéw.

§ 2. 1. Wydatki jednostek budzetowych Gminy Kunéw dokonywane sg zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych.

2. Srodki na wydatki dla jednostek budzetowych przekazywane bedg przez Urzad Gminy na podstawie
pisemnego zapotrzebowania, zfozonego w Urzedzie do konrica miesigca poprzedzajagcego miesigc
wydatkowania srodkéw, nie pdzniej jednak niz 3 dni przed terminem jego realizacji.
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3. W przypadku nieztozenia lub nieterminowego ztozenia zapotrzebowania na s$rodki finansowe za
niezrealizowane w wyniku tego ptatnosci odpowiedzialnos¢ ponoszg kierownicy jednostek budzetowych.

4. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych i zadan zleconych przekazywane sg na
rachunek jednostki realizujgcej zadanie niezwlocznie po ich otrzymaniu przez Gmine, do wysokosci
wynikajgcej z planéw finansowych tej jednostki.

5. Jednostka realizujgca zadania, o ktérych mowa w ust. 4 dokonuje zwrotu niewykorzystanych dotacji do
budzetu Gminy do 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym i w tym tez terminie sktada w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kunowie informacje o kwocie niewykorzystanej dotacji z podaniem klasyfikacji budzetowej.

§ 3. Upowaznia sie pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie oraz Skarbnika
Gminy do biezgcej kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej ztozonych przez kierownikéw jednostek

zapotrzebowan na $rodki pieniezne.

§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek budzetowych podlegtych Gminie
Kunow.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 117/11 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 29 czerwca 2011 roku
w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej gminnych jednostek w zakresie trybu pobierania
dochoddéw i dokonywania wydatkéw w ramach budzetu gminy dotyczy dochoddw iwydatkéw witasnych
jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE
Podjecie przedmiotowego zarzadzenia wynika z potrzeby biezgcej kontroli ptynnosci finansowej budzetu
Gminy Kundw oraz koniecznosci ustalenia ujednoliconych zasad i okreslenia termindw rozliczenia przez
jednostki budzetowe podlegte Gminie dochoddéw gromadzonych przez te jednostki, jak réwniez zasad

przekazywania srodkéw na wydatki z budzetu Gminy Kundw.

Opracowat:

Skarbnik Gminy
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