ZARZADZENIE NR 99.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 2 czerwca 2025 .

w sprawie udzielenia upowaznienia zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Kunow oraz powierzenia
prowadzenia niektdrych spraw Gminy Kunéw

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 i1940), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z2025r.
poz. 277), art. 76a, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 572), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 .
poz. 111, 497, 621i622), art.18ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z2025r. poz.132i620), art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy zdnia 7lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. z2025r. poz.418), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powierza sie Pani Anecie Szloser - Tyczynskiej — Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw
prowadzenie w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kundw nastepujgcych spraw Gminy Kundéw w zakresie:

1) zarzgdzania zasobami ludzkimi w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie, a w szczegdlnosci: organizowania
i przeprowadzania naboru, efektywnego wykorzystania urzednikéw oraz pracownikdw pomocniczych
i obstugi, podnoszenia jako$ci wykonywanych zadan, wtym organizacji iprzeprowadzania szkolen
pracownikow i podwyzszania ich kwalifikacji oraz wdrazania systemow jakosci;

2) sprawowania bezposredniego nadzoru nad pracg nastepujacych referatéw Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie: Referatu Gospodarki Mieniem oraz Referatu Spraw Obywatelskich, Rolnictwa i Srodowiska.

§ 2. Upowaznia sie Anete Szloser — Tyczynsky Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw do
nastepujgcych czynnosci wykonywanych jednoosobowo:

1) sktadania w imieniu Gminy Kunéw oswiadczen woli w sprawach majatkowych Gminy;

2) sktadania oswiadczen o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciami stanowigcymi wtasnosc
Gminy Kundéw na cele budowlane;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie oraz do
kierowania biezgcymi sprawami gminy;

4) zatatwiania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kundw spraw zastrzezonych dla niego jako organu
w przepisach szczegdlnych, wtym do wydawania decyzji, postanowien oraz zaswiadczen w trybie
przepisdw o postepowaniu administracyjnym;

5) zatatwiania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kundw wszystkich spraw, do ktérych maja zastosowanie
przepisy ustawy zdnia 29sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, wtym do wydawania decyzji,
postanowien i zaswiadczen;

6) podejmowania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania
tytutdw egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzadzen;
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7) podpisywania wszelkich sprawozdan w sprawach powierzonych zakresem obowigzkéw, sprawozdan
z wykonania zadan zzakresu obronnosci, obrony cywilnej w okresie pokoju oraz wszystkich innych
sprawozdan sporzgdzanych przez Urzad Miasta i Gminy w Kunowie;

8) podpisywania dyspozycji bankowych zgodnie z kartg wzoru podpisu, zatwierdzania dowoddéw ksiegowych
stanowigcych podstawe wyptaty, zatwierdzania w imieniu kierownika jednostki dowoddéw stanowigcych
podstawe rozliczen ksiegowych;

9) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu w wypadkach wskazanych w przepisach szczegdlnych;

10) wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta iGminy Kundw czynnosci zzakresu prawa pracy,
a w szczegdélnosci:

a) podpisywania dokumentow dotyczgcych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy, Swiadectw pracy,
b) podpisywania wnioskéw urlopowych,

c) podpisywania wszelkiego rodzaju zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia oraz innych dokumentéw
zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw,

d)do gromadzenia dokumentéw niezbednych do nawigzania stosunku pracy ipotwierdzajacych
kwalifikacje pracownikow,

e) zatrudniania oséb wytonionych w wyniku rekrutacji i podpisywanie z nimi uméw o prace,

f) przeprowadzania postepowan wyjasniajgcych w sprawach zwigzanych z naruszeniem obowigzkéw
pracowniczych, a takze przepiséw prawa oraz instrukcji i regulacji,

g) zawierania z pracownikami umdw szkoleniowych,
h) zmieniania warunkdéw pracy pracownikéw w formie wypowiedzenia zmieniajgcego badz porozumienia,

i) organizowanie szkolen doskonalenia zawodowego, szkolen ogélnych iinstruktazy stanowiskowych
pracownikéw,

j) podpisywania informacji, porozumien, zmian do umoéw z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy,
instytucjami kultury,

k) powierzania pracownikom mienia z obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia sie i zawieranie w tym zakresie
stosownych umow,

I) podpisywania zaswiadczen zwigzanych ze stosunkiem pracy,

m) odbierania od pracownikéw wszelkiego rodzaju oswiadczen zwigzanych z procesem pracy oraz
rozpatrywanie ich,

n) zawiadamiania na piSmie zaktadowych organizacji zwigzkowych reprezentujgcych pracownikéw
0 zamiarze rozwigzania badZ wypowiedzenia umdw o prace oraz dokonania wypowiedzenia
dotychczasowych warunkdw pracy i ptacy.

§ 3. 1. Upowaznia sie Panig Anete Szloser-Tyczynsky - Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy Kundow do
wykonywania czynnosci przewidzianych dla kierownika zamawiajgcego, w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a w szczegélnosci do:

1) zatwierdzania wnioskéw o udzielenie zamdwienia;
2) zatwierdzania trybu udzielania zamoéwienia;

3) powotywania, odwotywania cztonkéw komisji przetargowych;
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4) okreslania zakresu obowigzkéw poszczegdlnych cztonkdw komisji przetargowych;
5) zatwierdzania specyfikacji warunkow zamowienia oraz opisu potrzeb i wymagan;

6) wyrazania zgody na wszczynanie postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego;
7) zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty;

8) uniewazniania postepowan;

9) zawierania umow w sprawie udzielenia zamowienia publicznego;

10) udzielania zamowien w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych, co do zamdwien
nieprzekraczajgcych kwoty 130 000 zt.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zostaje udzielone na czas petnienia funkcji zastepcy Burmistrza
Miasta i Gminy Kundw oraz wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia albo odwotania ze stanowiska.

3. Oswiadczenia sktadane na podstawie upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 1 sktada Pani Aneta Szloser-
Tyczynska - Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw jednoosobowo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunow

Lech tode;j
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U z 2024 r. poz. 1465,
1572, 1907 i 1940), burmistrz moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu
swojemu zastepcy. Dodatkowo, na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), organ administracji publicznej moze upowaznic
innego pracownika do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych, postanowien oraz zaswiadczen.

W zwigzku z koniecznoscia zapewnienia sprawnego i ciggtego funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie oraz usprawnienia procesu podejmowania decyzji w zakresie zadan nalezgcych do gminy, zasadne
jest udzielenie Zastepcy Burmistrza — Pani Anecie Szloser-Tyczynskiej — stosownego upowaznienia do
prowadzenia okreslonych spraw oraz podejmowania decyzji w imieniu Burmistrza. Zakres powierzenia
obejmuje zardwno zadania z zakresu prawa administracyjnego, finanséw publicznych, prawa pracy, jak
i postepowan podatkowych oraz egzekucyjnych.

Dodatkowo, zgodnie z art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz. U.
22024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620), w celu skutecznego przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego niezbedne jest wyznaczenie osoby petnigcej funkcje kierownika zamawiajgcego.
W sSwietle powyzszego, w ramach niniejszego zarzadzenia udzielono zastepcy Burmistrza stosownego
upowaznienia do wykonywania czynnosci przypisanych tej funkcji.

Majac na uwadze powyzsze wzgledy organizacyjne, prawne i praktyczne, wydanie zarzgdzenia w niniejszym
brzmieniu jest w petni uzasadnione i konieczne dla prawidtowego dziatania organdw Gminy Kundéw.

Opracowat:

Referat Spraw Organizacyjnych
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