ZARZADZENIE NR 147.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur
w Gminie Kunéw

Na podstawie art.33 ust.3i5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Zespo6t ds. opracowania iwdrozenia elektronicznego obiegu dokumentdw oraz
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: ,KSeF”) w Gminie Kundw (dalej: ,Zespot”).

2. Zadaniem Zespotu jest przeprowadzenie oraz koordynacja prac niezbednych do wdrozenia zasad
i wytycznych w zakresie wystawiania i odbioru faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kunowie oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy podlegajacych centralizacji
podatku VAT, ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W ramach Zespotu, o ktéorym mowa w § 1, powotuje sie:
1) Zespot Kierujacy, w sktad ktérego wchodza:
a) Danuta Fijas — Skarbnik Gminy,
b) Aneta Szloser-Tyczyniska — Sekretarz Gminy;
2) Zespodt Roboczy, w skfad ktérego wchodza:
a) Wioletta Lipka — pracownik Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie;
b) Dorota Gawron — gtdwna ksiegowa Publicznego Przedszkola w Kunowie;

¢) Ewelina Raczynska — gtéwna ksiegowa Publicznej Szkoty Podstawowej im. Antoniego Hedy ,Szarego”
w Kunowie;

d) Aneta Pasternak — gtéwna ksiegowa Zaktadu Gospodarki Komunalno-Mieszkaniowej w Kunowie;
e) Klaudia Prusifiska — gtéwna ksiegowa Srodowiskowego Domu Samopomocy w Dotach Biskupich;
f) Bozena Mikus — gtdwna ksiegowa Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kunowie.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie nowego modelu obiegu dokumentéw i informacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy z uwzglednieniem integracji z KSeF;

2) opracowanie obligatoryjnych elementéw uméw niezbednych do automatyzacji proceséw KSeF
w poszczegdlnych jednostkach;

3) okreslenie harmonogramu wprowadzania KSeF;

4) ustalenie zasad dotyczacych nadania uprawnien dla pracownikéw zajmujgcych sie wystawianiem faktur
sprzedazy i odbieraniem faktur zakupu w jednostkach organizacyjnych Gminy Kundw;

5) przeprowadzenie testow i wdrozenie docelowych procesow;

6) koordynacja szkolen z zakresu stosowania nowego modelu integracji z KSeF;
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7) biezgce monitorowanie funkcjonowania proceséw integracyjnych KSeF oraz wprowadzanie niezbednych
korekt.

§ 4. Na posiedzenia Zespotu mogg by¢ zapraszani przedstawiciele referatow Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie oraz przedstawiciele jednostek organizacyjnych Gminy spoza sktadu, o ktérym mowa w § 2, a takze
inne osoby, w zaleznosci od potrzeb Zespotu.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespotéw odbywaé sie beda w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie przy ul.
Warszawskiej 45B w Kunowie.

2. Terminy posiedzen Zespotu wyznacza Zespot Kierujgcy.

§ 6. Zobowiazuje sie kierownikow referatdw i osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kunowie oraz dyrektoréow i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kunéw do wspdtpracy
z Zespotami powotanymi niniejszym zarzgdzeniem, w szczegdlnosci do udzielania wszelkich informacji
i wyjasnien.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zespotowi Kierujgcemu, o ktorym mowa w § 2 pkt 1.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunéw

Lech todej
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 147.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw
z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

Wykaz jednostek:

L.p.

Nazwa jednostki organizacyjnej

1.

Urzad Miasta i Gminy w Kunowie

Publiczna Szkofa Podstawowa im. Antoniego Hedy "Szarego" w Kunowie

Zespot Szkolno - Przedszkolny w Janiku

Publiczne Przedszkole w Kunowie

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kunowie

Zaktad Gospodarki Komunalno - Mieszkaniowej w Kunowie

Publiczna Szkota Podstawowa w Wymystowie

Publiczna Szkofa Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Dotach Biskupich

= |© %[N |0~ WD

Klub Malucha w Kunowie
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie ma charakter wewnetrzny idotyczy wyfacznie organizacji pracy Urzedu Miasta
i Gminy Kundéw oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kundéw. Zostato wydane w oparciu o kompetencje
Burmistrza w zakresie kierowania biezgcymi sprawami gminy oraz organizowania pracy urzedu i jednostek
organizacyjnych (art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym).

Zgodnie z nowelizacjg ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw iustug (Dz.U. z2025r.
poz. 775, 894i1203), od dnia 1lutego 2026 r. wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) staje sie
obowigzkowe. Oznacza to konieczno$¢ dostosowania systemdéw organizacyjnych ifinansowych
w samorzadach do nowych wymogdw prawnych.

Powotanie Zespotéw umozliwi:
1) skoordynowanie wszystkich dziatan przygotowawczych;

2) zapewnienie spdjnego ijednolitego modelu obiegu dokumentéw w Urzedzie ijednostkach
organizacyjnych,

3) przeprowadzenie szkolen pracownikow,

4) minimalizacje ryzyka btedéw oraz zaktécern w funkcjonowaniu Gminy ijej jednostek w okresie
przejsciowym,

5) zapewnienie zgodnosci z przepisami prawa i ciggtosci funkcjonowania Gminy Kunéw w zakresie rozliczen
podatkowych.

Zarzadzenie to stanowi akt porzadkowy, nie wywotuje skutkdw wobec podmiotéw zewnetrznych i dotyczy
wytgcznie wewnetrznej organizacji pracy, co uzasadnia jego wydanie w przedstawionym brzmieniu.

Opracowat:

Skarbnik Gminy
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