ZARZADZENIE NR 197.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 29 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 170.000 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie”

Na podstawie art.30ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2025r. poz. 1483)
oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2024r.
poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794 i 1165), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikdw Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie do zapoznania sie ztrescig
regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8 4.Traca moc zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie: Nr 295.2020 zdnia 31 grudnia
2020 r., oraz Nr 213.2022 z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunéw

Lech tode;j
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 197.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw
z dnia 29 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170.000 ZtOTYCH
W URZEDZIE MIASTA | GMINY W KUNOWIE

Wykonujac obowigzek wynikajacy z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483) oraz stosujac przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794 i 1165; dalej jako ,ustawa Pzp”), ustala sie co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 ztotych,
zwany w dalszej czesci ,Regulaminem”, okresla zakres, zasady oraz tryb postepowania Zamawiajgcego przy
udzielaniu zamdwien z pominieciem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo
zamoéwien publicznych.

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielania zaméwied na dostawy, ustugi iroboty budowlane, do
ktorych nie stosuje sie ustawy Pzp, tj. zamdwien, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, a zZrédtem finansowania
sg $rodki publiczne.

3. Regulamin zostat opracowany wcelu zapewnienia celowosci, gospodarnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przy zachowaniu uczciwej konkurencji i jawnosci.

4. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje sie przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajgcego,
ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow witasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zamdwienia.

5. Udzielajac zamdwienia nalezy kierowac sie zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, w szczegdlnosci poprzez formutowanie warunkéw zamoéwienia w sposéb
sprzyjajacy zwiekszeniu konkurencyjnosci postepowania, a takie zasadg rdéwnego traktowania
Wykonawcéw, przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci stawianych wymagan;

2) dokonywania wydatkéw w sposdb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny zzachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktaddw oraz przy optymalnym doborze metod i srodkow
stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

6. Zamodwienia wspotfinansowane ze Srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych idokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajdujg
postanowienia wytycznych.

7. Zaleca sie, by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie najszerszym
zakresie ze s$rodkédw komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byt realizowany
w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu np. platform zakupowych i innych narzedzi eliminujgcych tradycyjna
forme papierowa.
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8. Zaleca sie, by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego uwzgledniaé kwestie
zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i niezbednych
zakupdéw oraz nabywanie produktéw, ustug, robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu
oddziatujacych na srodowisko, a takze uwzgledniajgcych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

9. Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw. ,,spotecznie odpowiedzialnych
zamoéwien publicznych” oraz ,,zielonych zaméwien publicznych”.

10. Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktérych bierze sie pod
uwage co najmniej jedng z nastepujgcych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia, godng prace, zgodnos¢
z prawami spotecznymi iz prawem do pracy, integracje spoteczng (w tym takze osdb niepetnosprawnych),
rownosé szans, dostepnosé, projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteridw zréwnowazonego rozwoju,
wtym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotfecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach
dotyczacych zaméwien publicznych.

11. Zielone zamowienia publiczne to zamdwienia w ramach ktérych Zamawiajgcy stara sie uzyskac¢ towary,
ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone
w porownaniu do towardéw, ustug irobdét budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby
zamodwione w innym przypadku.

12. Czynnosci zwigzane zudzieleniem zamodwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnoscé
i obiektywizm.

13. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do zaciggania
w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupdw,

2) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

§ 2. Szacowanie wartosci zamdwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje ma
obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscig. Ustalenie wartosci zamdwienia moze nastgpié po
rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie, e-mailowo lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery, strony
internetowe lub inne dostepne srodki. Wzér notatki z szacowania wartosci zamoéwienia stanowi zatacznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

3. Obliczenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 30 dni przed rozpoczeciem procedury
zamoOwienia.

§ 3. Procedury udzielania zamoéwienia publicznego nieprzekraczajacego kwoty 170.000 ztotych
1. Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:
1) zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 80.000,00 zf netto,

2) zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.
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2. Do zamoéwien wskazanych w ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie przepisdw ustawy Pzp oraz postanowien
niniejszego Regulaminu, przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajgcych z ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz procedury okreslonej w § 4 ust. 2 - 6 Regulaminu.

§ 4. Udzielenie zamoéwienia z pominieciem analizy rynku istosowania postanowien niniejszego
Regulaminu

1. Zasady okre$lone w § 6 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia, dokonanie
analizy rynku poprzedzajgcej wybdr Wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci z nastepujgcych powodow:

1) zachodzi koniecznos¢ usuniecia awarii i skutkdw zdarzen losowych, w tym powodzi, gwattownych opadéw
atmosferycznych,

2) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jeden Wykonawca mogacy zrealizowaé przedmiot
zamoéwienia, jezeli nieistnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdwienia,

3) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytacznych moze by¢ uzyskany od jednego
Wykonawcy,

4) zachodezi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

5) przedmiot zamdwienia zwigzany jest zdziatalnoscig twdrczg iartystyczng w dziedzinie kultury
i sztuki,

6) zamoéwienie dotyczy sSwiadczenia ustug bankowych, nadzoru autorskiego, doradczych, prawniczych,
szkoleniowych, ubezpieczeniowych, bhp, sportu oraz rekreacji, $wiadczen zdrowotnych oraz ustug
w zakresie kontroli i audytu,

7) zamoéwienie dotyczy zakupu systeméw i programow komputerowych (w tym programdw prawniczych),
8) zamédwienie dotyczy $wiadczenia ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet),

9) zamoéwienie dotyczy dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
urzedu,

10) wystepujg inne przyczyny, takie jak np.: ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne
lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamoéwienie moze zrealizowac tylko jeden
Wykonawca,

11) zaméwienn okreSlonych w art. 215 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, tj. dostawy wody za pomocy sieci
wodociggowej, odprowadzanie $ciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu z sieci gazowej, dostawy
ciepta zsieci cieptowniczej, ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta, paliw
gazowych, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci 170.000 ztotych netto, co nie zwalnia pracownikéw
merytorycznych z oszczednego wydatkowania srodkow pienieznych.
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2. W wypadku zamodwienn, o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy moze nie stosowaé niniejszego
Regulaminu, jednak pracownik merytoryczny zobowigzany jest sporzgdzi¢ wniosek wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku Nr 2 do Regulaminu i wystgpi¢ z ww. wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia do
Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw (zwanego dalej , Kierownikiem Zamawiajgcego”). Wniosek wymaga réwniez
podpisu Skarbnika Gminy, a takze parafki pracownika komadrki organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie
odpowiedzialnej za przeprowadzanie zaméwien publicznych, potwierdzajacej, ze dane zamdwienie moze by¢
zrealizowane bez stosowania niniejszego Regulaminu. Whniosek powinien uzasadnia¢ niezastosowanie
uregulowan okreslonych w § 6 Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposéb, aby jego tres¢
nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru Wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia sporzadza wniosek
w trzech egzemplarzach - jeden egzemplarz przekazuje do pracownika komérki organizacyjnej zajmujacej sie
zamoéwieniami publicznymi, drugi przekazuje do Referatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie,
a trzeci pozostawia u siebie.

4. Podstawg udokumentowania udzielenia zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1 Regulaminu jest faktura,
opisana przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamdwienia. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach pracownik merytoryczny powinien rozwazy¢ koniecznos¢ zawarcia z Wykonawca
umowy.

5. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych finanséw
publicznych, atakze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb
udzielania zamoéwien wspoéffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

6. Obowigzek sporzadzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, jest wylaczony
w nastepujacych przypadkach:

1) brania udziatu przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie we wszelkich formach szkolen
stuzbowych;

2) wystepowania z wnioskami do Starostwa Powiatowego o wydanie wypisow i wyryséw z ewidencji gruntéw
i budynkéw (EGiB);

3) wystepowania z wnioskami do sgdoéw, od ktérych pobierana jest optata sadowa oraz z wnioskami na
urzedowych formularzach kierowanych do organéw administracyjnych;

4) zawierania umoéw zlecenia z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej;
5) ponoszenia kosztow zwigzanych z optatami notarialnymi;

6) ponoszenia kosztow zakupu tablic z numerami porzgdkowymi;

7) zakupdw i ustug zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem wyboréw;

8) zakupow i ustug zwigzanych z organizacjag obchoddw i uroczystosci na terenie gminy Kunéw (w tym
catering);

9) zakupdw artykutow spozywczych na potrzeby obstugi organéw Gminy Kundw.
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§ 5. Prowadzenie postepowania

1. Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamodwienia (z wyfaczeniem zamdwien, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 pkt 1 oraz § 4 ust. 1 Regulaminu) jest zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego whniosek,
stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wniosek wymaga réwniez podpisu Skarbnika Gminy
w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie na realizacje danego zamdwienia.
Pracownik merytoryczny sporzgdza ww. wniosek w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawia u siebie,
drugi trafia zgodnie z§ 6 ust.5 pkt 2 Regulaminu do pracownika komorki organizacyjnej zajmujgcej sie
zamoéwieniami publicznymi, a trzeci przekazuje do Referatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie.

2. Kierownik Zamawiajgcego wyraza zgode na realizacje danego zamdwienia poprzez akceptacje wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1, a pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
przystepuje do jego realizacji, zgodnie z procedurg okreslong w § 6 dla postepowan o wartosci rownej lub
wyzszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto.

3. Obowigzkiem kazdego pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
bez wzgledu na jego tryb.

4. Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na realizacje danego zamdwienia powoduje
zaniechanie realizacji zamdwienia.

5. Wyboru Wykonawcy zgodnie z procedurg okreslong w § 6 dokonuje Komisja Przetargowa, o ktérej mowa
w § 7 niniejszego Regulaminu.

§ 6. Szczegdétowa procedura udzielania zamdwien o wartosci rownej lub wyiszej 80.000,00 zt netto, ale
mniejszej niz 170.000,00 zt netto (zapytanie ofertowe)

1. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego Wykonawcy, ktéry
zapewni odpowiednig jakosc¢ i cene lub koszt przedmiotu zaméwienia, przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
Zamawiajgcego.

2. Analiza rynku polega w szczegdélnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe to
tryb udzielenia zamdwienia, ktéry polega na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert do przynajmniej
3 Wykonawcdw, swiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamodwienia, w wybranej przez siebie formie (za posrednictwem poczty internetowej
»e-mail”, albo przy uzyciu systemu e-Doreczen lub ePUAPu (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej), w przypadku nieposiadania ustugi e-Doreczen), bgdz zamieszczeniu zaproszenia do sktadania ofert
na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w specjalnym folderze ,Zamdwienia publiczne
ponizej 170.000 ztotych”, a takze na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie w zaktadce ,Przetargi ponizej
170.000 ztotych”, czy tez zapytania wystanego w systemie informatycznym dedykowanym do obstugi zakupdw,
tj. platforma zakupowa). Wzd4r zapytania ofertowego stanowi zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

3. Zaproszenie do skfadania ofert okresla w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu
W postepowaniu i jego realizacji (np. wzdr umowy, istotne postanowienia przysztej umowy) oraz termin, miejsce
i sposéb sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.

4. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakosé, funkcjonalnosé,
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2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb kierowanych do realizacji zamdéwienia, oile mogg mieé
znaczacy wptyw na jakos¢ nabywanego swiadczenia,

5) koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin wykonania zaméwienia,
8) sposdb realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamodwienia,
9) gwarancja,
10) termin ptatnosci.
5. Procedura udzielania zamowien - kolejnos¢ dziatan:

1) uzyskanie przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia pisemnej
akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu,

2) przekazanie pracownikowi komdrki organizacyjnej zajmujacej sie zamdwieniami publicznymi
zaakceptowanego wniosku, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu, poprzez ztozenie wniosku wraz
z wymaganymi zafacznikami, o ktérych mowa ponizej, na Sekretariat Urzedu Miasta iGminy
w Kunowie, celem umieszczenia na nim pieczatki z datg wptywu. Do wniosku nalezy zataczy¢ odpowiednio:
opis przedmiotu zamdwienia, wzdr umowy, przedmiar robot (kosztorys ofertowy), specyfikacje techniczng,
rysunki, projekty, mapy badz inne niezbedne zatgczniki. Wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone
i przekazane zarowno w wersji papierowej, jak ielektronicznej (przestane na adres e-mail pracownika
komoérki organizacyjnej zamowien publicznych). Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia jest zobowigzany ztozy¢ wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami w racjonalnym
terminie, tj. co najmniej na 20 dni roboczych przed terminem, w ktérym wygasa umowa z dotychczasowym
Wykonawcg i ma byé przeprowadzone kolejne postepowanie na ten sam przedmiot zamdwienia
(w przypadku zamoéwien, ktére powtarzajg sie corocznie), bgdz co najmniej na 20 dni roboczych przed
terminem, od ktdrego ma obowigzywa¢ umowa (w przypadku zamdwien niepowtarzajgcych sie kazdego
roku), z zastrzezeniem wyjgtkowych sytuacji, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé, pod rygorem
nieprzeprowadzenia danego postepowania,

3) przestanie zaproszenia do sktadania ofert do przynajmniej 3 Wykonawcédw w sposdb wskazany w § 6 ust. 2,
publikacja ogtoszenia w sposdb wskazany w § 6 ust. 2 albo wystanie zapytania w systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi zakupéw (platforma zakupowa) przez pracownika komérki organizacyjnej
zamowien publicznych,

4) otwarcie ofert, dokonanie ich sprawdzenia oraz oceny pod katem kryteriéw oceny ofert podanych
w zapytaniu ofertowym przez Komisje Przetargows,

5) wybér najkorzystniejszej oferty,

6) udzielenie zamowienia Wykonawcy, ktdéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte poprzez zawarcie umowy
pisemnej okreslajgcej warunki realizacji zamdwienia.
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6. Zawarty w ogtoszeniu lub zaproszeniu do sktadania ofert termin sktadania ofert winien uwzglednia¢ czas
niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 3 dni robocze od
dnia opublikowania ogtoszenia (na stronach, o ktérych mowa w § 6 ust. 2) lub wystania zaproszenia do
Wykonawcéw (w drodze poczty elektronicznej, albo przy uzyciu systemu e-Doreczen lub ePUAPu (Elektroniczna
Platforma Ustug Administracji Publicznej), w przypadku nieposiadania ustugi e-Doreczen lub platformy
zakupowej). Termin moze zostac skrécony tylko po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego.

7. Przebieg procedury udzielania zamdwienia powinien by¢é udokumentowany w formie pisemne;.

8. Do prawidtowego przeprowadzenia postepowania wystarczy, ze w odpowiedzi na zaproszenie do
sktadania ofert lub ogtoszenie bedzie ztozona co najmniej jedna oferta.

9. Oferty sktadane przez Wykonawcow muszg by¢ sporzadzane w postaci elektronicznej, przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

10. Komisja Przetargowa powotana do wyboru Wykonawcy sporzadza:
a) protokot z otwarcia ofert (zatgcznik Nr 5 do Regulaminu),

b) dokumentacje z przeprowadzonego postepowania (zatacznik Nr 6 do Regulaminu), ktére podlegajg
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami przed ostatecznym
wyborem oferty i podpisaniem umowy, takze z wykorzystaniem telefonu i poczty elektroniczne;j.

12. Udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie podpisanej umowy.

13. W przypadku, gdy dwa kolejne postepowania okazaty sie nieskuteczne, tj. nie wptynety zadne oferty lub
nie mozna byto wytoni¢ Wykonawcy, Zamawiajagcy moze zastosowaé procedure zawartg w § 4ust. 2 -
5 Regulaminu.

§ 7. Komisja Przetargowa

1. Powotuje sie statg Komisje Przetargowg do przeprowadzania procedury udzielania zamdwien publicznych
do kwoty 170.000 ztotych netto, zwang dalej ,,Komisjg Przetargowga”.

2. Komisja Przetargowa sktada sie od 3 do 20 oséb, w tym:
1) Przewodniczgcy Komisji - w osobie Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza Gminy,

2) Zastepca Przewodniczacego Komisji - kazdorazowo pracownik referatu Urzedu Miasta iGminy
w Kunowie, z ktérego prowadzone jest dane postepowanie,

3) Sekretarz Komisji - w osobie zajmujgcej sie zamdwieniami publicznymi, a w razie jej nieobecnosci
rowniez w osobie zajmujacej sie kontrolg zarzadcza,

4) Cztonkowie Komisji - przy czym jednym z nich powinien by¢ pracownik z Referatu Finansowego Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie.

3.Dla waznosci prac Komisja Przetargowa obraduje w co najmniej 4-osobowym sktadzie, w tym
Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

4. W pracach Komisji Przetargowej zawsze uczestniczy osoba wystepujgca z wnioskiem do Kierownika
Zamawiajgcego o przeprowadzenie danego postepowania.

5. Cztonkowie Komisji sg upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji zadan Komisji oraz sy obowigzani do:
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1) przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych
oraz wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie;

2) nieujawniania w jakiejkolwiek postaci tresci informacji dotyczacych przetwarzanych danych osobowych
oraz sposobow ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie i nie
ustaje z chwilg zakonczenia prac w Komisji.

6. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 5, obowigzuje na czas pracy
w Komisji i wygasa wraz z ustaniem pracy w niej.
§ 8. Obowiazki Cztonkéw Komisji
1. Do obowigzkdéw Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) rzetelne, bezstronne wykonywanie powierzonych im czynnosci,
2) czynny udziat w pracach Komisji Przetargowe;j,

3) wykonywanie polecei Przewodniczgcego Komisji  dotyczacych prac  Komisji  Przetargowej,
w szczegdlnosci przygotowywanie dokumentéw (lub ich czesci) zwigzanych z postepowaniem,

4) niezwtoczne  poinformowanie  Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach  uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisji,

5) nieujawnianie  zadnych  informacji  zwigzanych  zpracami  Komisji  Przetargowej, wtym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z kwalifikacjag Wykonawcow oraz badaniem i oceng ofert,

6) przedstawianie Przewodniczgcemu Komisji swoich zastrzezen, jezeli otrzymane polecenie lub projekt
dokumentu czy decyzji, bedgcy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny.

2. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 przez Przewodniczgcego
Komisji, Cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi Zamawiajgcego.

§ 9. Uprawnienia Cztonkéw Komisji
1. Cztonkowie Komisji majg prawo uczestniczy¢ we wszystkich pracach Komisji Przetargowe;.

2. Cztonkowie = Komisji majg prawo wglagdu do  wszystkich dokumentéw  zwigzanych
z postepowaniem, wtym do ofert, dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu (dokumentow podmiotowych), wyjasnien ztozonych przez Wykonawcoéw.

§ 10. Zadania Przewodniczgcego Komisji i Zastepcy Przewodniczagcego Komisji
1. Przewodniczgcy Komisji kieruje pracami Komisji Przetargowe;.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdélnosci:
1) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej,
2) podziat prac pomiedzy Cztonkdéw Komisji,
3) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentéw przygotowanych przez Komisje Przetargows,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu,

5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej.
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3. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego obowigzki wykonuje Zastepca Przewodniczacego
Komisji.
§ 11. Zadania Sekretarza Komisji
Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje Przetargowa,
2) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji Przetargowej,
3) piecza nad ofertami oraz wszelkimi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.
§ 12. 1. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 4 jej Cztonkow.
2. W przypadku braku kworum, Komisja Przetargowa odracza posiedzenie.

3. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) Cztonkow Komisji
uczestniczacych w jej podejmowaniu.

4. Jezeli Komisja Przetargowa nie moze podjgé¢ decyzji w drodze konsensusu, Przewodniczacy Komisji
zarzadza gtosowanie.

5. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gtoséw, rozstrzyga
gtos Przewodniczgcego Komisji.

6. Decyzje Komisji Przetargowej wymagajg pisemnego uzasadnienia.
7. Z posiedzen Komisji Przetargowej Sekretarz Komisji sporzgdza protokdt zawierajacy:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci Cztonkédw Komisji,
3) zapis decyzji podejmowanych przez Komisje Przetargowg podczas posiedzenia.
8. Protokét z posiedzen Komisji Przetargowej podpisujg wszyscy Cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.
§ 13. Zadania Komisji Przetargowej
1. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:
1) sporzadzenie listy Wykonawcow, ktérzy zgtosili sie do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
2) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami,
3) otwarcie ofert,
4) ocena spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) sktadanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez Cztonkow Komisji, po zapoznaniu sie z ofertami.

2. Komisja Przetargowa podpisuje protokoét i przekazuje go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.
Podpisany przez Komisje Przetargowa protokdt stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
propozycje uniewaznienia postepowania.

§ 14. Postanowienia koncowe

1. Do umdéw zawieranych w sprawach o zamdwienia do 170.000 ztotych netto stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Id: B6FB7773-0961-448A-A90C-CCF8C712D39F. Podpisany Strona 9



2. Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w komdrce organizacyjnej
zamoéwien publicznych, ktéra odpowiedzialna jest za jej archiwizacje.

3. Pracownik komorki organizacyjnej zamdwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych zaméwien
publicznych do kwoty 170.000 ztotych netto.

4. Nadzoér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza sie Zastepcy Burmistrza
i Sekretarzowi Gminy.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy obowigzujgcego
prawa, a w szczegdlnosci Prawa zamowien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych.

§ 15. 1. Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przy udzielaniu zamdwien jednostkom organizacyjnym
Gminy Kundw oraz jednostce budzetowej Gminy Kundw.

2. Wykonanie zapiséw Regulaminu powierza sie osobom odpowiedzialnym za realizacje poszczegdlnych
zamowien.

Burmistrz Miasta i Gminy

Kunoéw

Lech tode;j
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Zatgcznik nr 1 do Zatacznika nr 1

NOTATKA ZDNIA .......cuveenen.. R.
Z CZYNNOSCI SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

O ZAMOWIENIA N, eeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e e s s s seeeeeeeeeeseeeseeseeeeesereeeeesessaeesararaaas
(nazwa nadana zamdéwieniu)
1. Rodzaj zaméwienia:
o ustugi
o dostawy
o roboty budowlane

2. Wartosé

- zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto,
o uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .................... z,
0 prawo opcji zostata ustalona na kwote .................... z,

- jest to zamdwienie udzielane w czesciach, a warto$¢ poszczegdlnych czedci zamdwienia
zostata ustalona na kwote:

3. Kwota zarezerwowana na realizacje zaméwienia: ........cccuueee... zt netto, ..cooeeeennnenn. zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi ......cccccuvveeenn. %
5. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczyc jedng

lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
o kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej;

o planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane;

o planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow roboét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.
- Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét budowlanych);

o wartosci historycznych dotyczgcych kosztéw podobnych zamdwien (dotyczy ustug i dostaw);
o analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;
o informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych Wykonawcow,
- analizy ogdélnodostepnych Zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. SposAb obliczenia sZacuNKOWE] WartOSCi 2: .......ocveveiveereereereeecteete ettt et e ere et ere et ereeteereereenas

1 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
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7. Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamodwienia:

) USSR
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

) TP UPPRRN
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

(podpis osoby szacujgcej warto$¢ zamdwienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnosé
oszacowania wartosci zamdwienia)
Zataczniki:

Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartoéci zaméwienia®:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.,

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane),

3) oferty Wykonawcdw, notatki z rozmow telefonicznych,

4) inne.

3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatgcznik nr 2 do Zatgcznika nr 1

-WZOR-

Kundw, dnia r.

Znak sprawy:

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

w sprawie zamowienia wylgczonego ze stosowania Regulaminu zaméwien

(Komdrka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamdwienia)

zwraca sie o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia na podstawie § 3 ust. 1 pkt 1 lub § 4
(wytaczenia ze stosowania z Regulaminu) ust. pkt Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 ztotych netto w Urzedzie Miasta

i Gminy w Kunowie pn.:

1. Uzasadnienie wniosku:
(Uzasadnienie powinno zawierac informacje dotyczqce przedmiotu zamdwienia, wskazywac wartos¢
zamowienia i zawierac uzasadnienie zastosowania trybu pozaregulaminowego)

2. Proponowany Wykonawca do realizacji zamoéwienia:
(Nazwa Wykonawcy wraz z jego siedzibg)

3. Termin realizacji zamdwienia:

4. Wartos¢ zamodwienia zt netto plus podatek VAT, co daje kwote
zt brutto.
5. Ustalono na podstawie w dniu przez

podpis i piecze¢ osoby wnioskujacej

Akceptacja Skarbnik Gminy: Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

(w zakresie zabezpieczenia srodkéw (pieczed i podpis)
finansowych)

Potwierdzenie wptywu wniosku przez komoérke organizacyjng ds. zamowien
publicznych

(data i podpis)
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Zatgcznik nr 3 do Zatgcznika nr 1

-WZOR-
Kundw, dnia r.

Znak sprawy:

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
o wyrazenie zgody na przeprowadzenie zamdwienia wytaczonego z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 170.000 ztotych netto w trybie:
zapytanie ofertowe

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacji zamdwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto: zt (stownie:

)
Szacunkowa wartos¢ jaka Zamawiajgcy przeznacza na realizacje zamowienia brutto: zt
(stownie: zt).
Srodki zabezpieczone na realizacje zamdwienia brutto: zt (stownie:

1)

Wartos¢ zamodwienia zostata oszacowana na podstawie

Ustalenia wartos$ci zamodwienia dokonano w dniu: r.
Ustalenia dokonat/a:
4. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamdwienia:

podpis i piecze¢ osoby wnioskujacej

Akceptacja Skarbnik Gminy Akceptacja Kierownika Zamawiajagcego na
w zakresie zabezpieczenia srodkow przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
finansowych: w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp:

(data i podpis) (pieczec i podpis)

Potwierdzenie wptywu wniosku przez komoérke organizacyjna ds. zamowien publicznych

(data i podpis)
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Zatgcznik nr 4 do Zatacznika nr 1

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

”

Zamawiajacy: ....covveeeeennnenn. ! zaprasza do udziatu w postepowaniu na: ,,
Przedmiot zamdwienia:?

Termin realizacji zaméwienia:
Okres gwarancgiji:3

Miejsce i termin ztozenia oferty:

o v e w

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert*:
1) Cena-waga ............. %,

2) - Waga ......eeee. %,

7. Termin otwarcia ofert:

Warunki ptatnosci:

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

10. Sposdb przygotowania oferty®: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej/elektronicznej -
w jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres / oferte mozna ztozy¢
jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: /oferte mozna
ztozy¢ jako korespondencje mailowg na adres: / oferte nalezy ztozy¢ poprzez system
zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego pod adresem / oferte mozna ztozy¢ przy
uzyciu systemu e-Doreczen lub ePUAPu, w przypadku nieposiadania ustugi e-Doreczen.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami przed ostatecznym
wyborem oferty i podpisaniem umowy, takze z wykorzystaniem telefonu i poczty elektroniczne;j.

12. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy:®

DODATKOWE INFORMACIE

1.0bowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO:

1) llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016r.,str. 1,z 2018 r. Nr 127, str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35).

2) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkdw formalno - prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie
bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz
tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajagcy z art. 14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

1 Poda¢ nazwe.

2 Szczeg6towo opisac co jest przedmiotem zamowienia.

3 Jedli jest wymagany.

4 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprdcz ceny mozna stosowac kryteria dotyczace wtasciwosci kupowanego
Swiadczenia.

5 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

6 Wymieni¢ zatgczniki przekazywane Wykonawcom.
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z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww.
obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane
zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy wymaga
ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych,
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajacy informuje, iz tres¢ oswiadczenia zostata
ujeta przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr ___ do zapytania.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1,z 2018 r. Nr 127,
str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Kundw dziatajgcy w imieniu Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 45B,
27-415 Kundéw. Z administratorem mozna sie skontaktowaé w nastepujacy sposdb: listownie na adres
siedziby administratora, e-mailem: urzad@kunow.pl, telefonicznie: (41) 261-31-74, ePUAPem
(Elektroniczna  Platforma  Ustug  Administracji  Publicznej):  adres  skrzynki  ePUAP:
/4f2513kcff/SkrytkaESP;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie jest Pani Marta
Janik-Rybka, adres e-mail: iod@kunow.pl, tel. (41) 261-31-74 wew. 68;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego znak: Nazwa
Postepowania: prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania danych powodujg brak mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOS;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

7 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdow.

8 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Znak sprawy:

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

-WZOR-

Kundw, dnia

Zatgcznik nr 5 do Zatacznika nr 1

PROTOKOt Z OTWARCIA OFERT

2. Komisja w sktadzie:

[E

N

N

w
—_—— — — —

Ul

3. llo$¢ otrzymanych ofert:

- Przewodniczacy Komisji
- Zastepca Przewodniczgcego Komisji
- Sekretarz Komisji
- Cztonek Komisji
- Cztonek Komisji

4. Tresé ztozonych wyjasnien i oswiadczen zgtoszonych przez oferentow:

5. Oferty ztozone w postepowaniu:

Nr
oferty

Nazwa i adres Wykonawcy

Cena ofertowa
netto

(1]

Cena ofertowa
brutto

(1]

Uwagi

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

Podpisy cztonkdéw Komisji:

1)

2)

3)

4)

5)

- Przewodniczacy Komisji

- Zastepca Przewodniczgcego Komisji

- Sekretarz Komisji

- Cztonek Komisji
- Cztonek Komisji

ZATWIERDZAM:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zatgcznik nr 6 do Zatgcznika nr 1
-WZOR-
Kundw, dnia r.

Znak sprawy:

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z r. poz. , Z poin. zm.*)

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacji zamdwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto: zt (stownie:
zt), brutto:
zt (stownie: zf)
4. W dniu .............. r. zaproszono do udziatu w postepowaniu Wykonawcéw poprzez*:

1) zaproszenie do ztozenia ofert umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego,
2) zaproszenie wybranych Wykonawcow: pocztg elektroniczng (e-mail), zapytanie wystane w systemie

informatycznym dedykowanym do obstugi zakupow (platforma zakupowa), inny sposéb -
*

3) wykaz zaproszonych Wykonawcow:

Lp. Wykonawca Sposob zaproszenia
1
2
5. W terminie do dnia r. do godz. wplynety ponizsze oferty:
Nr Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa Cena ofertowa Uwagi
oferty netto w zi. brutto w zt.

6. Wybrano oferte:
7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Podpis(-y) pracownika merytorycznego / cztonkdw Komisji:

1)
2)
3)
4)
5)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*Niepotrzebne skresli¢
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Uzasadnienie

Zarzadzeniem Nr 295.2020 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie zdnia 31 grudnia 2020r. zostat
wprowadzony Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130.000 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie, stanowigcy zatgcznik do ww. zarzadzenia, ktéry
nastepnie zostat zmieniony Zarzadzeniem Nr213.2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie zdnia
27 paidziernika 2022 r.

Dnia 26 sierpnia br. zostata ogtoszona w Dz. U. pod poz. 1173 ustawa z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie
ustawy - Prawo zamodwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (ustawa nowelizujgca), ktéra na
podstawie art. 1 pkt 1iart. 6 wprowadza zmiany w zakresie podwyzszenia progu kwotowego stosowania
ustawy z dnia
11 wrzesdnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (ustawa Pzp) oraz ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r.
o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (ustawa o umowie koncesji)ze 130.000 ztotych na
170.000 ztotych. Znowelizowane przepisy ustawy Pzp iustawy o umowie koncesji wejdg w zycie z dniem
1 stycznia 2026 r.

Majgc na uwadze powyzisze istnieje konieczno$é wprowadzenia nowego zarzgdzenia w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej
kwoty 170.000 ztotych netto w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie, celem dostosowania do zmieniajgcego sie
stanu prawnego w sferze zamdwien publicznych.

Opracowat: Gtéwny specjalista ds. zaméwien publicznych.
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