ZARZADZENIE NR 196.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym, Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie
oraz w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Janiku

Na podstawie art. 33 ust. 1i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153), art 2627 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2023 r. poz. 120, 295
22024 r. poz.619, 1685, 1863 oraz z 2025r. poz.1218), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym, Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie oraz
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Janiku obejmujgcej nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate oraz pozostate srodki trwate;

2) zbiory biblioteczne;

3) srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania;
4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych;

5) wartosci niematerialne i prawne;

6) naleznosci;

7) zobowigzania;

8) fundusze;

9) zapasy.

§ 2. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionychw § 1 pkt 1, 2, 5, 7, 8 nalezy przeprowadzi¢ drogg
weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiegowych z danymi wynikajgcymi z dokumentdw.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 pkt 3 nalezny przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury wedtug stanu na dzien 31.12 2025 r.

3. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 1 pkt4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia salda, weryfikacji zapiséw ewidenc;ji ksiegowej z wyciggami bankowymi.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 1 pkt 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2025 .

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 pkt 6 wobec podmiotéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe nalezy przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald. Naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci
wobec o0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, rozrachunkéw publicznoprawnych, rozrachunkdéw
z pracownikami nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentdéw zrédtowych.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Publicznej Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica
w Nietulisku Duzym powotuje komisje w sktadzie:

Id: 86A5BDFB-2867-4F10-83DC-2B07B66158F3. Podpisany Strona 1



1) Nowak-Garbacka Karolina - Przewodniczaca;
2) Woskowicz Anna - cztonek;
3) Tokarska -Wojtasik Aneta - cztonek.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Zespole Szkolno -Przedszkolnym w Janiku powotuje sie
komisje w nastepujacym sktadzie:

1) Krél Milena - Przewodniczaca;
2) Piwnik Magdalena- cztonek;
3) Ulik Matgorzata - cztonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zapasdw zywnosci na stotdwce powotuje sie komisje w nastepujacym
skfadzie:

1) Grzegorska Matgorzata- Przewodniczaca;
2) Rozwadowska Magdalena - cztonek;
3) Krél Milena - cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji w Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie
powotuje sie komisje w skfadzie:

1) Agnieszka Staniek-Przewodniczaca;
2) Anna Dymanowska- cztonek;
3) Eliza Jabtonska - cztonek.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym iw Zespole Szkolno-Przedszkolnym powotuje sie komisje
w sktadzie:

1) Monika Zawada - sporzadzajaca protokot;
2) Wioletta Lipka - cztonek;
3) Patrycja Grzesik - cztonek.

§ 7. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald dokonuje pracownik Referatu Finansowego prowadzacy,
zgodnie z zakresem czynnosci, ewidencje analityczng i syntetyczng danego sktadnika aktywdw i pasywoéw.
W przypadku nie otrzymania potwierdzenia salda nalezy dokona¢ weryfikacji. Przeprowadzenie inwentaryzacji
nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez osoby odpowiedzialne oraz zespét spisowy.

§ 8. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz w terminach z niej
wynikajacych.

§ 9. Zobowiazuje sie cztonkéw Komisji do
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 10. Cztonkéw Komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wtasciwe dokonanie irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
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§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie cztonkom komisji, a nadzér nad wykonaniem Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunow

Lech todej
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295z
2024r.poz.619, 1685, 1863 oraz z 2025r. poz.1218), jednostka przeprowadza na ostatni dzien roku obrotowego
inwentaryzacje aktywéw pienieznych, aktywéw finansowych is$rodkéw trwatych. Niniejszym zarzgdzeniem
Burmistrz Miasta i Gminy Kundw ustala przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majgtkowych
w Publicznej Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Nietulisku Duzym , Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Janiku i Publicznej Szkole Podstawowej w Wymystowie oraz powotuje sktady komisji inwentaryzacyjnych.

Wobec powyzszego podpisanie zarzadzenia jest konieczne i zasadne.
Opracowat:

Referat Finansowy
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