ZARZADZENIE NR 3.2026
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KUNOW

z dnia 9 stycznia 2026 .

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153 1436), § 12 ust. 4i § 14 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2025 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 133 oraz 2026 r. poz. 22) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652), zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje sie dyrektorow ikierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kunéw do
przekazywania sprawozdan budzetowych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséow z dnia
9 stycznia 2025r. wsprawie sprawozdawczosci budzetowej, oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r., z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow — systemu SJO BeSTi@.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza sie i przekazuje:

1) w systemie SJO BeSTi@ — w tym przypadku data podpisania sprawozdania jest datg jego sporzadzenia
i przekazania oraz jest réwnoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem go pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez osoby sktadajgce kwalifikowany podpis elektroniczny na sprawozdaniu;

2) w postaci pliku XML wygenerowanego w systemie SJO BeSTi@ oraz pliku PDF wygenerowanego z systemu,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione — przekazywanych
w formie elektronicznej za pomocg systemu e-Doreczern oraz na adres poczty elektronicznej:
ksiegowoscfin@kunow.pl, z wyjgtkiem sprawozdan przekazywanych przez Urzad Miasta iGminy
w Kunowie.

3. Pliki w formacie XML oraz PDF przygotowuje sie odrebnie dla kazdego rodzaju sprawozdania
budzetowego oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych. Po wczytaniu pliku XML do systemu SJO
BeSTi@ nastepuje sprawdzenie sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby do tego
upowaznione.

4. Sprawozdania w formie elektronicznej podlegte jednostki przekazuja do Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie w terminach wynikajgcych z przepisdw rozporzadzen.

5. Urzad Miasta i Gminy w Kunowie, w zakresie wiasnym oraz w zakresie obowigzkdéw powierzonych
w ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych, sporzadza iprzekazuje sprawozdania w systemie
BeSTi@. Data podpisania sprawozdania jest datg jego sporzadzenia i przekazania oraz jest réwnoznaczna ze
sprawdzeniem izaakceptowaniem go pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby skfadajgce
kwalifikowany podpis elektroniczny na sprawozdaniu.

§ 2. 1. Samorzagdowe osoby prawne sktadajg sprawozdania zoperacji finansowych w postaci
elektronicznej, z wykorzystaniem obowigzujgcych formularzy udostepnionych na stronach internetowych
Ministra Finanséw, w terminach wynikajacych z przepiséw rozporzadzen.
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2. Sprawozdania, o ktdrych mowa w ust. 1, przekazywane sg w postaci pliku XLS, XLSX, XLSM oraz pliku
PDF opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione, za pomoca systemu e-
Doreczen oraz na adres poczty elektronicznej: m.sadlos@kunow.pl.

3. Po wczytaniu pliku do systemu BeSTi@ nastepuje sprawdzenie sprawozdan pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez osoby do tego upowaznione.

§3.1. Na zadanie Skarbnika lub Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw jednostki organizacyjne oraz
samorzgdowe osoby prawne sg zobowigzane do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub materiatow
uzupetniajgcych do sprawozdan.

2. Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazuja wtej samej formie, niezwtocznie po ich
sporzadzeniu.

§ 4. Termin ztozenia sprawozdania uznaje sie za dotrzymany z chwilg wptywu dokumentu na skrzynke
podawczg systemu e-Doreczen Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, a w przypadku Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie — zgodnie z § 1 ust. 5 — z chwilg zaakceptowania sprawozdania w systemie BeSTi@.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 66.2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 1 kwietnia 2022 r.
w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Kundw, kierownikom samorzgdowych oséb prawnych oraz Skarbnikowi Gminy Kundw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kunow

Lech tode;j
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Uzasadnienie

Wydanie niniejszego zarzadzenia jest konsekwencjg obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego regulujacych zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez jednostki sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z § 12 ust. 4 oraz § 14 ust. 1 pkt 314 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2025r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, atakze § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych
w zakresie operacji finansowych, kierownicy jednostek sg zobowigzani do sporzadzania i przekazywania
sprawozdan w formie elektronicznej, z wykorzystaniem systeméw teleinformatycznych wskazanych przez
Ministra Finansow.

W praktyce funkcjonowania Gminy Kundéw wystepuje zrdznicowana struktura podmiotow realizujgcych
obowigzki sprawozdawcze, obejmujgca zaréwno jednostki organizacyjne gminy, jak i samorzagdowe osoby
prawne. W celu zapewnienia jednolitosci procedur, prawidtowosci obiegu dokumentéw finansowych oraz
sprawnego wykonywania czynnosci kontrolnych inadzorczych przez Burmistrza oraz Skarbnika Gminy,
niezbedne jest okreslenie wewnetrznych zasad przekazywania sprawozdan, w szczegdlnosci w zakresie
wykorzystywanego systemu informatycznego, formatu plikdw oraz sposobu ich przekazywania.

Podstawe kompetencyjng do wydania zarzadzenia stanowi art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym wajt (burmistrz) kieruje biezgcymi sprawami gminy oraz wydaje
akty kierownictwa wewnetrznego obowigzujgce jednostki organizacyjne gminy. Zarzadzenie ma charakter
organizacyjny i porzadkujgcy — nie wprowadza nowych obowigzkéw sprawozdawczych, lecz doprecyzowuje
sposob realizacji obowigzkéw juz wynikajacych z przepisdw rozporzgdzen Ministra Finansow.

Wobec powyzszego wydanie zarzadzenia jest zasadne.
Opracowat:

Referat Finansowy
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