Ogloszenie

Kierownik Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kunowie
oglasza nabor
na dwa wolne stanowiska pracy w sekcji Swiadczen rodzinnych

1. Wymagania niezbgdne na stanowisku:
a) wyksztalcenie wyzsze, kierunek: prawo, administracja, ekonomia,
b) znajomosc przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a) biegla znajomos$¢ obstugi komputera,

b) ogolna znajomos¢ przepisoOw ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o §wiadczeniach rodzinnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 22
kwietnia 2005r. o postgpowaniu wobec dluznikow alimentacyjnych oraz zaliczce
alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 z p6zn. zm.),

c) odbyta praktyka, staz lub do§wiadczenie zawodowe w zakresie realizacji w/w ustaw.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) przyjmowanie wnioskOw 1 ustalanie uprawnien do $wiadczen rodzinnych i zaliczek
alimentacyjnych,

b) prowadzenie postgpowania wobec dtuznikoéw alimentacyjnych,

c) sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji umozliwiajacej wyplate $wiadczen,

d) opracowywanie zapotrzebowania srodkow finansowych na realizacj¢ $wiadczen rodzinnych
1 zaliczek alimentacyjnych,

e) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizowanych zadan.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) dokument potwierdzajacy wyksztatcenie,
d) kwestionariusz osobowy,
e) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie,
f) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia,
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymienione dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kunowie, 27-415 Kundéw, ul. Warszawska 45B, pok. nr 107 lub poczta na
adres Osrodka, w terminie do dnia 18.12.2007r.

Aplikacje, ktore wplyna do OsSrodka po wyze] wymienionym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Kunéw oraz na tablicy informacyjnej Miejsko — Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Kunowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie =z ustawa =z dnia 29 sierpnia  1997r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593
Z pOzn. zm.)”.

Kunéw, dn. 03.12.2007r.



